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Formal:

Proceduren beskriver grundlaget for optagelse af studerende, herunder realkompetencevurdering
og meritgodkendelse til uddannelser pa Fredericia Maskinmesterskole.

Anvendelse og omfang:
Proceduren geelder for uddannelser som udbydes af Fredericia Maskinmesterskole.

Fremgangsmade:

Ansggning om optagelse.

Ved ansggning om optagelse registreres stamoplysninger for ansggere. Stamoplysninger-
ne omfatter navn, adresse, telefon, cpr.nr., skoleuddannelse og faglig uddannelse.
Ansggere vedlaegger kopi af legitimation, f.eks. dabsattest, pas eller kerekort, skolebeviser,
svendebrev mv. Al dokumentation arkiveres elektronisk.

Optagelse pa uddannelserne forudseetter opfyldelse af geeldende adgangsbetingelser i
henhold til bekendtggrelsen.

Ansggere kan bede om en realkompetencevurdering, hvis de ikke opfylder de formelle ad-
gangskrav. | den forbindelse kan der indkaldes til en kompetenceafklaringssamtale, hvor
praktiske savel som teoretiske kompetencer afklares. Praktiske savel som teoretiske praver
kan indga i kompetenceafklaringen.

Seerligt for ansggere til maskinmesteruddannelsen

Ansggere, der har gennemfgart en erhvervsuddannelse, eller har relevant erhvervserfaring
af mindst 2 ars varighed, kan efter en konkret faglige vurdering tildeles merit for hele eller
dele af veerkstedsskoleundervisningen og virksomhedspraktikken. Betingelserne for merit
er som hovedregel relevant beskaeftigelse i relation til veerkstedsskolens faglige indhold.
Anden beskeeftigelse vil normalt ikke kunne indga i den faglige vurdering.

En reekke erhvervsuddannelser giver merit for veerkstedsskole og praktik uden yderligere
dokumentation.

Ansggere fremlaegger relevant dokumentation for omfanget af beskeeftigelsen samt beskri-
velse af arbejdsopgavernes omfang og indhold. Desuden dokumenteres evt. kursus og ud-
dannelser mv.

Der udarbejdes en skriftlig meritvurdering af studievejleder eller studiechef. Meritvurdering
dokumenteres pa blanket dokument PAOO6A, og medsendes ved ansggning pa Optagel-
se.dk eller vedlaegges ansggningen.
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Meritansggning efter studiestart (geelder ikke for ansggere til diplomuddannelser)

e Huvis en studerende pa veerkstedsskolen sgger om merit for hele eller dele af virksom-
hedspraktikken, skal dette ske inden udgangen af uddannelsens fgrste semester. Der
behandles ikke meritansggninger de farste tre maneder efter studiestart. Betingelserne
for merit er de samme, som ved optagelse. | forbindelse med ansggningen kan indhen-
tes en udtalelse fra veerkstedsskolen. Meritansggninger behandles i uge 16 og uge 43,
ansggninger behandlse ikke uden for disse uger.
Meritvurdering sker pa blanket dokument PAOOGA.

e Hvis en studerende har bestaet tilsvarende fagelementer pa andre uddannelsesinstitu-
tioner p& samme niveau, kan der gives merit for disse fagelementer. Merit medfarer at
man ikke skal deltage i undervisning og prgve. Meritvurdering sker pa blanket doku-

ment PAOOGA.

Grundlag, referencer og bilag:

Bekendtggrelse om uddannelsen til maskinmester nr. 1348 af d. 23/11 2018, bekendtggrelse om
adgang til erhvervsakademiuddannelser og professionsuddannelser, Bekendtggrelse om diplom-
uddannelser BEK nr. 933 af 13/06/2022, Bekendtggrelse om realkompetencevurdering i forhold til
akademi- og diplomuddannelser pa Uddannelses- og Forskningsministeriets omrade BEK nr. 1328

af 20/06/2021.

Ansvar

Ansvaret for behandling af ansggere og optagelse ligger hos studiechefen.
Ansvaret for meritvurdering og realkompetencevurdering ligger hos studiechefen.




